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Formacion Situada Cérdoba 2025

Instructivo para cargar DOCENTES

Estimadas/os Directores/as, les compartimos el instructivo sobre el procedimiento de carga en el marco
de la certificacion de la Propuesta de Capacitacidén “Formacion Situada Cérdoba - 2025”, seguin lo que
establece la Resolucién 453/2024.

Se recomienda leer todo el instructivo antes de iniciar el proceso de carga.

En esta guia, encontrara los pasos a seguir para poder cargar los/as docentes de su zona/region.

Ingreso al sistema

Acceso a SIPEC

1) Ingrese a www.igualdadycalidadcba.gov.ar

2 Usuario

2) Haga clic en el botén Ingresar (botdn rojo). N |

3) Coloque el usuario y la contrasefia que recibié a través del correo & @ contrasefia
electrénico, respetando las mayusculas. m
4) Haga clic en Ingresar (botdn celeste). H E
5) Una vez autenticado, vera el siguiente botdn para ingresar a la

carga de docentes, haga clic.

Formacion
Situada 2025

Carga de
Docentes

6) Encontrara un listado de acciones que tiene asignadas como responsable de carga. Las que estan en
estado Abierto son las pendientes. Debe hacer clic en el botdn Ingresar correspondiente a la accién
que va a cargar.

SIPEC - Sistema Informatico de Proyectos, Evaluacion y Certificacién

Menu Principal Cerrar Sesion

26-10-2025 Usuario: HERRERA GABRIELA DEL VALLE

Acciones asignadas como Responsable de Carga

Instructivo para carga de Acta

Sede
Codigo |Curso Fecha Inicio| Fecha Fin Estado
Localidad Lugar

- Seleccione el curso presionando "Ingresar” -

FORMACIQN SITUADA CORDOBA 2025 DE

39555 |EDUCACION ESPECIAL Y EDUCACION CORDOBA CORDOBA 2025-02-17 | 2025-11-20
DOMICILIARIA Y HOSPITALARIA
- CORDOBA -
26698 |EXPERIENCIA APRENDIZAJE 2017 CORDOBA COMPLEJO FERiaL | 2017-08-03 | 2017-08:04 | Evaluado
LAS AUTORIDADES DE MESA ELECTORAL. Todas las Sedes de
14814 |RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES. Inspeccion - Pcia. de | 2014-11-25 | 20141230 | Evaluado
FORMADOR DE FORMADORES cordoba
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Carga de docentes

7) En la pantalla que se visualiza, escriba el DNI del/a docente sin puntos, y presione Inscribir.

IMPORTANTE: En caso de no encontrar al docente por su DNI puede agregarlo como nuevo desde el
botdn Buscar Docente (Ver Anexo al final). Alli también se indica cdmo buscarlo por apellido y

nombres.

Carga de Inscriptos

Nombre Curso:

FORMACION SITUADA CORDOBA 2025 DE EDUCACION ESPECIAL Y EDUCACION DOMICILIARIA Y HOSPITALARIA

ICalendario Capacitacién:

2025-02-17 al 2025-11-20

Capacitador/a:

- HERRERA GABRIELA DEL VALLE 21755033

Inscripcion del capacitando

oNE: 17974251 e Buscar docente | Ingrese aqui para

agregar un docente inexistente

CUE-Anexo: | 1400931-0

Seleccione el Rol del
. . Docente v
inscriptor| 20T ¥

Inscribir

8) A medida que vaya agregando los docentes, se mostraran en el listado de Capacitandos Inscriptos. Si
se equivocd, puede borrar desde el botdn correspondiente de la columna Borrar, y volver a cargarlo

correctamente.

Carga de Inscriptos

Nombre Curso:

FORMACION SITUADA CORDOBA 2025 DE EDUCACION ESPECIAL ¥ EDUCACION DOMICILIARIA Y HOSPITALARLA

Calendario Capacitacién:

2025-02-17 al 2025-11-20

Capacitador/a:

| HERRERA GABRIELA DEL VALLE 21755033

Inscripcion del capacitando

DN 114830053 Buscar docente | Ingrese aqui para

agregar un docente inexistente

CUE-Anexo: | 1400931-0

Seleccione el Rol del
. ] Docente v
mscripto: | 20T ¥

Inscribir

Orden Nombre Capacitando Escuela Condicion Borrar
1 MONTIVERO CARLOS MARCELO JUAN (DNI-17974251)  ESCUELA DOMINGO FAUSTINO SARMIENTO
2 PEREZ MARIA CRISTINA (DNI-12136383) ESCUELA DOMINGO FAUSTING SARMIENTO

Capacitandos Inscriptos

ATENCION: Tenga en cuenta que luego de presionar EVALUAR

Haga clic en GRABAR para IR GUARDANDO su trabajo

no se podra hacer modificaciones a la lista
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9) Repita el proceso hasta haber cargado a todo/as los/as docentes de su escuela. En la columna
Condicidn debe seleccionar el estado de cada docente, como se muestra en el siguiente ejemplo, y
posteriormente presione el botdn Evaluar.

IMPORTANTE: Asegurese de haber cargado TODOS los docentes antes de evaluar, ya que después de
evaluado el curso, no podra agregar mds docentes.

Capacitandos Inscriptos

Orden Nombre Capacitando Escuela Condicion Borrar
1 MONTIVERO CARLOS MARCELO JUAN (DNI-17974251) ESCUELA DOMINGO FAUSTING SARMIENTO Aprobado '
2 PEREZ MARIA CRISTINA (DMI-12136383) ESCUELA DOMINGO FAUSTING SARMIENTO Desaprobado W
3 PEREZ BALBUENA ADRIAMNA SOLEDAD (DNI-14830053) ESCUELA DOMINGO FAUSTING SARMIENTO

—— (e |

10) Una vez evaluado, le saldra el siguiente mensaje:

CURSO EVALUADO
Presione Aceptar para ir a la pagina desde la cual podréd EMITIR EL ACTA

| |

11) Al Aceptar, se vuelve a la pantalla anterior con los docentes ya evaluados. Posteriormente a la fecha
limite de cierre de carga establecido, se habilitard un botén para que pueda imprimir el Acta
correspondiente.

Menu Principal Cerrar Sesion

27-10-2025 Usuario: HERRERA GABRIELA DEL VALLE

Carga de Inscriptos

Nombre Curso: FORMACION SITUADA CORDOBA 2025 DE EDUCACION ESPECIAL Y EDUCACION DOMICILIARIA Y HOSPITALARIA
[Calendario Capacitacién: 2025-02-17 al 2025-11-20
|Capacitador/a: - HERRERA GABRIELA DEL WVALLE 21755033

Capacitandos Evaluados

Orden Nombre Capacitando Escuela Evaluar

1 MONTIVERO CARLOS MARCELO JUAN (DNI-17974251) ESCUELA DOMINGO FAUSTING SARMIENTO Aprobado

2 PEREZ MARIA CRISTINA (DNI-12136383) ESCUELA DOMINGO FAUSTING SARMIENTO Desaprobado
3 PEREZ BALBUENA ADRIANA SOLEDAD (DNI-14830053) ESCUELA DOMINGO FAUSTING SARMIENTO Ausente

El acta se habilitara para su impresion con posterioridad a la fecha de fin de la accién de capacitacion

Recordamos que los certificados de Formacidn Situada 2025, podran ser descargados
desde CiDi una vez finalizado el proceso.

Correo de consultas exclusivo para orientaciones de carga a docentes:
formacionsituadacbha@gmail.com
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ANEXO

a) Buscar un docente

1) Hacer clic en el botdn Buscar docente

1) Hacer clic en el botén | Buscar docente |

Inscripcion del capacitando

DN]I| I

& Buscar docente | Ingrese aqui para
ragregar un docente inexistente

2) Seleccionar un criterio de busqueda (DNI o Apellido)
Busqueda de Capacitando

Realice |a bisgqueda por apellide o dni haciendo clic sobra ¥

DNI v | || Buscar capacitando |

Apellido

2.1 Busqueda por apellido: Escribir el apellido y hacer clic en Buscar capacitando

Realice la bisqueda por apellido o dni haciendo clic sobrs ¥

| Apellido v | [APARICIQ| & Buscar capacitando

2.2 Seleccionar el capacitando que corresponda desde el botdn X

| @ Resultado bisqueda del capacitando - Google Chrome = O X
{ A Noseguro | igualdadycalidadcba.gov.ar/SIPEC-CBA/ScriptBuscaCapacitando.php
Resultado de la Bisgueda del Docente

Seleccione el docente presionando la X en la fila correspondiente.
(51 el docente no existe an la base de dates presicms Nusvo Capacitands para incarporarla).

|Tipe ||Documento |Apellido |[Mombre |Elegir
|DNI H 20286989 |APARICJD ”ALEJAN DRA YOLANDA X
|DNI H29n4944 |APARICJD ”JOE—E IGNACIO X

2.3 El sistema trasladara el dato DNI del registro seleccionado a la pantalla de carga anterior y se podran
continuar cargando el resto de los datos.
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b) Agregar docente nuevo

En ocasiones, al intentar cargar un docente el sistema nos da este mensaje:

ATENCION

DMNI INEXISTENTE
El capacitando gue estd tratando de ingresar no se encuentra registrado en la bases
de datos del SIPEC-CBA.
Presione "Aceptar” y tipee nuevamente el documento o a través del botén "Buscar
docente" corrobore los datos.

Esto puede deberse a:
1) Que ha ingresado mal el DNI.
2) Que el docente nunca haya hecho una capacitacion certificada por nuestra Institucién.

3) Que haya hecho capacitaciones, pero que lo hayan dado de alta con un DNI incorrecto. Esto se
puede verificar yendo a la opcién Buscar Docente y buscarlo por apellido.

Si el docente no existe, debera darle de alta en el sistema:

1) Ir al botén Buscar docente * Buscar docente | Y escribir correctamente el DNI, le saldr3 el
siguiente mensaje. '

@ Resultado busqueda del capacitando - Google Chrome - (=] >4

A No seguro | igualdadycalidadcba.gov.ar/SIPEC-CBA/ScriptBuscaCapacitando.php

Resultado de la Basqueda del Docente

IATENCION: NO EXISTE Capacitando con el dato ingresado.

VERIFIQUE NUEVAMENTE o presione Nuevo Capacitando para incorporar al docente en las
bases de datos del SIPEC-CBA.

2) Haga clic en Nuevo Capacitando
3) Se le pedird que ingrese los datos de la persona. Coloque apellidos y nombres completos.

Ingrese los datos del capacitando

Tipo Documento: [DNI v | Nro.Documento: [ 21212121 |
Apellido: [PEREZ PICO ‘
Nombre: ‘MATIAS NICOLAS ‘
|

Teléfono: [3513999999

Correo = i
T ‘ perezpico@gmail.com

Cancelar H Agregar ‘

4) Elsistema trasladara el dato DNI del nuevo registro a la pantalla de carga anterior, y podra
continuar cargando el resto de los datos.
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