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INSTRUCTIVO PARA LA CARGA DE DATOS PARA LA ACREDITACION DE LAS JORNADAS
INSTITUCIONALES DE EDUCACION SEXUAL INTEGRAL
RESOLUCION 535/2015 DEL 21 DE SETIEMBRE DE 2015
LINKS:

1-Resolucion N° 535/2015 y Anexo Il : http://www.igualdadycalidadcba.gov.ar/SIPEC-
CBA/publicaciones/2015-Jornadas _Institucionales ESI/ESI-2015-Res-535-Anexoll.pdf

2.- Anexo | - Padrén de Directivos autorizados a certificar: http://www.igualdadycalidadcba.gov.ar/SIPEC-
CBA/publicaciones/2015-Jornadas_Institucionales ESI/ESI-2015-Res-535-Anexol.pdf

3.- Instructivo segun Resol. 535/2015: http://www.igualdadycalidadcba.gov.ar/SIPEC-CBA/publicaciones/2015-
Jornadas_Institucionales ESI/ESI-2015-Res-535-Instructivo.pdf

Estimado Director/a (o responsable institucional):

En el afio 2015, algunos docentes de su escuela participaron en las “Jornadas de Formacién

Institucional en Educacién Sexual Integral: es parte de la vida, es parte de la escuela”.

Este dispositivo estuvo pensado de manera institucional y no individual, por lo cual, incluyé la
realizacion de una jornada institucional, de caracter obligatorio, de 4 hs de duracién y con cambio de
actividad, (segun consta en memos 29, 40 y 44 del afio 2015) donde los asistentes a la capacitacion

masiva, coordinaron dicha jornada institucional, transmitiendo a sus colegas lo aprendido.

La certificacion de esta jornada esta a cargo de cada escuela, por lo que se disefié un procedimiento
para que usted ingrese los datos de la totalidad de los asistentes a un sitio web, a través de una clave

(que llegara a su mail).

Para que el personal asistente obtenga la certificacion de esta jornada, es necesario que usted
ingrese los datos de la totalidad de los asistentes. Para ello, deberd proceder segun el siguiente

instructivo:
Instructivo para Directivos y/o Personal responsables de la acreditacion

1) Ingresar a www.igualdadycalidadcba.gov.ar (al final de esta pagina se encuentra el espacio
habilitado para ingresar al sistema de carga)
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2) Aparecera una ventana en donde debera hacer click en el botén “Ver todos los Cursos”

Cursos habilitados para ingresar datos
~Selecciane of Dures vigette pars CaTRAr lox INcriptoe prenonanco “Ingresar”

Pare wor tedo bes cursos prasions of hatdn

[Vemin sG]

3) Se desplegardn los Cursos que el Capacitador tenga a su cargo. (pondria: el curso al que deberd
ingresar) El estado del curso figura como “Abierto”. Esto significa que estd habilitado para cargar a los
asistentes. Debe hacer click en el botéon “Ingresar”

Cursos habllitados para Ingresar datos

~Galnccion of Curse vigents nara carges lay inscriptes prusionarde “Ingresar”

“Para var tode fox curson presiomne wf botan

5) En esta pantalla, usted debe escribir el DNI del capacitando.
No es necesario que haga click en “Buscar Docente”, este botdn sélo se utiliza si se trata de
ingresar un capacitando que nunca haya realizado capacitaciones estatales, es decir, si es nuevo
en el sistema o si usted tiene dudas sobre sus datos.
En estos casos, cuando haga click en el botén “Buscar docente” de la pantalla anterior, se le
habilitard la siguiente ventana para que verifique lo que necesita:

Bisqueda de Capacitando

Raslce Y biagueds tor apeibdes o dm haoendo cie sobve ¥

w | Buscer capacitando |

Aqui, primero seleccione Apellido o DNI segulin sea el dato por el que quiere consultar. Escriba el
Apellido o el DNI del directivo y luego haga click en Buscar capacitando:
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Basqueda de Capacitando

Saskce s busquesia por soalido 3 onl ecerss e sxbre

Buscar capacsando

da de Capacitand

« || Buscar capacitanda

Aparecera un listado de docentes que coincida con lo que esta buscando. Puede seleccionarlo desde

el Botén con una “X”, en la columna Elegir.

bt d SR T e

Selecone o Cocents @

Hosnltadn @ lu Rusquedn Sl Docents

L Raluh arpads 1 pecures - demre Lz

Al elegirlo, automaticamente le llevara el DNI de este docente a la pagina anterior de carga.

Inscripcion deol capacitando

7

Buncar docente |

Buncar escusls J

Corren tectranico:

nscnbe

I.
l LG +Anans [ o
|
i

6) Ahora debe agregar la escuela a la que pertenece este directivo/docente. Usted debe escribir el
CUE en esta pantalla, si no lo recuerda haga click en “Buscar Escuela”.

Aparecera la siguiente pantalla en donde puede buscar por CUE o por nombre de la escuela.
Seleccione la opcidon de busqueda como dice en la parte coloreada (verde claro) y luego escriba el

CUE o parte del nombre. Ejemplos:

- Ejemplo de Busqueda por nombre de
escuela (escriba sélo alguna palabra clave
del nombre evitando abreviaturas vy
puntos). Luego haga click en “Buscar”.

Buscar Por

Haga dick sobew &l botdn

torrespondente s CUE o Nombre, segin desse buscar, ¥ luego escribe en

ol cuadro cormesgondianty

Nombre: @ |avelanecs x |

wacrize algana garte de
eccritia chs 199

reerbve. par ). ¥ e IP0M 100

Lisgo prarane LK

. moes

Boaca Limpiar Datos
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- Ejemplo de Busqueda por CUE. Escriba
el nimero (7 digitos), sin los numeros de

Buscar Por

anexo. Luego haga click en “Buscar”.

Luego seleccione la escuela

domicilio y la Localidad.

Mags chck sobire o Botdn

correspondients 8 CUE © Nombre, segun desss Buscar, v lusgo escribs sn
ol cundeo conrmipondients

k‘lT. » (180354

6 x|

3 orvmeres T dortcs

w2 mdeye eren. sk b

Nombre

s b ot parte del nembre, sor g o e esoule
feacrite 3zl 1D ¢ Legzo prerione Duscer

- M L8

Busem | Limpier Datos

habiendo
previamente que sea la que corresponda a

verificado

través del

) Conuaty de Lasusine - bnarvat gtz

< apedets (R aM A gon b T F

B T L -

AL MBI o b

Zumcw B

SR I i DO T e th  ELE & N g e B, ¢ hergd Sl 0
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© ouedey

Si usted no visualiza la escuela en su
pantalla, tenga en cuenta que puede subir
y bajar en el listado y ver todas las escuelas
encontradas, utilizando la barra de
desplazamiento de la derecha (que hemos
destacado con un 6valo), ya que el listado
puede ser mas largo de lo que tiene a la
vista.

Una vez que ubicd la escuela, haga click en
el boton “X”, de la columna Elegir. Esto
automaticamente le llevard el CUE de la
escuela a la pantalla inicial de carga.

7) Haga Click en “Inscribir”. Aparecera la siguiente pantalla, haga click en Aceptar.

ATENCION

Alumro Insoipto - Presicne Aceptar

Araplas

A continuacién ya podra visualizar cargado al docente.
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Si se equivoco, puede utilizar el botdon “X” para borrarlo.

G = Capacitandos Inscriptos

SOLARL MIGUEL AMGEL (ONI-12409704) HESCUBLA DOCTOR MICOLAS AVELLANIDA Asgtente Vv x

| Condicié | Borrar |

Evaluar l

Una vez que haya cargado todos los capacitandos, recién debera controlar que a todos los docentes
les figure la condicidon de ASISTENTE.

8) Una vez que cargd a todos los capacitandos, haga click en el botdn “Evaluar”

Capacitandos Inscriptos

Orden Nombre Capacitando Escuela ‘Condicion Borrar

1 LOPEZ AMANDA (DNI-6067586) PETRONA SOSA DE FUNES (EX-ESCUELA No Asistente W
120)

2 Perez Carcla (DNI-25289433) L.B.E.M. NP 150 JUAN LARREA - ANEXO LA Asistente W
CARBONADA

3 SOLARI MIGUEL ANGEL (DNI-12503708) ESCUELA DOCTOR NICOLAS AVELLANEDA Asistente v

Evaluar

Se le abrira esta pantalla de alerta. Si estd seguro que no le falta cargar nadie mas, haga Click en
Aceptar. Recuerde que no podra agregar mas personas una vez que haya evaluado.

4 Mencae de pigina web

T

| - Esta accion no le permitira mgresar mas capacitandos 2 este curso -
A,Esta seguro de evaluar?

] [ Aceptar Cancelar

Haga Click en Aceptar en la pantalla siguiente:

CURSO EVALUADO
Precione Acaptar para & a b paging desde & cuad podrd EMITIR EL ACTA

Acwpees

Aparecera el listado anterior pero ya sin posibilidad de agregar o borrar. Haga Click en Emitir Acta,
para que tenga su comprobante de Carga.

Capacitandos Evaluados

Orden ||Nombre Capacitando Escuela ”E\fa luar

1 LOPEZ AMANDA (DNI-E0E75E6) PETROMNA SOSA DE FUNES (EX-ESCUELA NT 120} Azistente

2 Perez Carola (DNI-25285433) I.P.E.M. N 150 JUAN LARREA - ANEXO LA CARBONADA Asistente

3 SOLARI MIGUEL ANGEL (DNI-12609708) ESCUELA DOCTOR MICOLAS AVELLAMNEDA Azistente
Emitir Acta
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Si posteriormente, una vez que Evalud, se da cuenta que le falté algun capacitando debera
comunicarse telefénicamente al Area de Informdtica: 4462400 Int. 1011 para que se le habilite
nuevamente el curso y pueda seguir cargando los capacitandos omitidos.

Una vez que haya Evaluado su capacitacién, cuando usted ingrese al sistema nuevamente con su
usuario y contraseiia, tendra habilitado un botdn que le permitira imprimir los certificados y entregar
a los docentes. Llevaran su sello y firma. Los cursos estaran habilitados para cargar hasta el viernes
11 de diciembre del 2015

'» ) 4 Bl
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