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PRESENTACION CON NOVEDADES v

Estimados directores y directoras:

Desde la Subdireccién del Sistema Integral de Informacién Educativa, dependiente de la Direccién
General de Planeamiento, Evaluacién y Prospectiva Educativa del Ministerio de Educacion de la
Provincia de Cérdoba compartimos el Instructivo de Carga del Relevamiento Anual (RA) 2026.
Este documento constituye una guia para completar el cuadernillo segun sea el nivel y la
modalidad educativa de cada establecimiento.

Al igual que en afios anteriores, se realizé una precarga de datos provenientes del Sistema
Gestion Estudiantes (SGE) y de la Direccidon General de Recursos Humanos, con fecha al 30 de
abril de 2026. En esta oportunidad, ademas de los cuadros de matricula para la Educacion
Comun (Inicial, Primario, Secundario y Superior) y los de cargos para todo el sistema educativo,
se han prellenado los cuadros de matricula de la Educacién de Jbévenes y Adultos y los de
trayectoria de Primario y Secundario de la Modalidad Comun. La descripcién de los cuadros
migrados se presenta en los apartados siguientes.

Esta iniciativa pretende avanzar en los procesos de digitalizacién y modernizacién
implementados por la Provincia, a fin de simplificar la tarea, optimizar los tiempos de la mayoria
de los establecimientos educativos y evitar la doble carga de informacion.

En caso de tener alguna duda o inquietud, pueden comunicarse con la mesa de ayuda a través de
los siguientes canales de contacto:

Teléfonos: (0351) 4420954 — 4420953 / Internos: 3882 / 3955
Correo electronico: relevamientoanualcordoba@gmail.com
WhatsApp (solo mensajes): 3518788223 / 3517628279 / 3517593337



GENERALIDADES DE LA CARGA v

Precarga de datos v

Los cuadros que se indican a continuacion cuentan con datos migrados al 30 de abril de 2026,
correspondientes a la Educacion Comun y a la Educacion de Jévenes y Adultos, de acuerdo a la
siguiente tabla.

Nivel educativo/

modalidad Cuadros con datos migrados

Nivel Inicial Cuadros 1.1 - 1.2-1.3-1.4- 1.5 (s6lo si tiene CUD o no) - 1.12y M.1.

Nivel Primario Cuadros 2.1-2.2-2.3-2.4-2.5-2.13yM.1.

Cuadros 3.A-3.1-3.2-3.4-3.5 - 3.12. Trayectoria: matricula inicial,

Nivel Secundario
v u I entrados, salidos y matricula final, 3.14y M.1.

Educacién de

Jévenes y Adultos Cuadros 2.A-2.1-2.13y M1

Es importante tener en cuenta que la informacion precargada proviene del Sistema Gestion
Estudiantes (SGE) al 30 de abril, a fin de cumplimentar con la fecha de corte de los datos que el
Relevamiento Anual requiere. Podria suceder que, al momento de obtener la informacién, en la
institucion educativa no se hayan matriculado estudiantes debido a que, por ejemplo, el pase no
esta resuelto por el establecimiento educativo de origen. Esto puede significar entonces, que la
matricula migrada no sea con exactitud la que efectivamente se encontraba transitando la
escolaridad en la institucién. En estos casos es necesario corregir la cantidad de estudiantes de
la seccidén correspondiente.

Otro aspecto para considerar es la edad de los estudiantes. La migracion de los datos de edad a
partir de la fecha de nacimiento de los estudiantes que se encuentra cargada en el SGE (y que
estd validada con el Registro Nacional de las Personas - ReNaPer) ha permitido ahorrar el tiempo
de construccion de los datos de edad de los estudiantes, entendiendo que dicho calculo debe
realizarse al 30 de junio. Es posible que en el ReNaPer haya errores en las fechas de nacimiento.
En estos casos, recomendamos revisar la distribucién de los estudiantes por edad en los cuadros
respectivos y corregir en caso de ser necesario'. En este sentido, es importante considerar que
los estudiantes con menos edad que la tedrica para ese grado/afio de estudio son casos
excepcionales, y por tanto, debemos cotejar si realmente ese estudiante se encuentra en esa
condicién o es un error en la fecha de nacimiento existente en SGE.

1 Cabe mencionar que existe un procedimiento destinado a comunicar a la Direccién de Sistemas y Modernizacién un DNI o datos del
DNI erréneos (nimero, nombre del estudiante, etc). Sugerimos consultar el tutorial respectivo en:
https://www.cba.gov.ar/wp-content/4p96humuzp/2015/02/002-Matricular-Estudiante- 1.pdf



https://www.cba.gov.ar/wp-content/4p96humuzp/2015/02/002-Matricular-Estudiante-1.pdf
https://www.cba.gov.ar/wp-content/4p96humuzp/2015/02/002-Matricular-Estudiante-1.pdf

Los datos referidos a si un estudiante se encuentra en condicion de repetidor en el ciclo lectivo
en curso, proviene también de lo declarado por las instituciones en el SGE y ha sido migrado al
cuadro correspondiente. En estos casos no deberian existir errores que impliquen modificar la
informacion migrada. De existir dudas al respecto, sugerimos comunicarse con la mesa de ayuda
para aclarar con el equipo si es correcto modificar o no el dato de repeticién.

Finalmente, y para los datos correspondientes a los cargos docentes de la Planta Organica
Funcional (POF) que también han sido migrados al RA, es necesario considerar que lo que alli
figura proviene de fuentes de datos del Ministerio de Educacién, por lo que los ajustes que
podrian realizarse en esos cuadros tienen que ver con completar informacién especifica que no
ha sido migrada.

Importante:
Por lo antedicho, la modificacion de informacion de los cuadros

migrados deberia ser una excepcion y corresponder a un
nimero muy pequefio de casos.

Una situacion especial: alta o baja de la oferta de Nivel Inicial

Un caso particular lo constituyen los establecimientos que, al ingresar, detectan el cuadro1.1. “en
carga con errores”. Esto ocurre porque no han informado a la Subdireccion del Sistema Integral
de Informacién Educativa el alta de la oferta de Nivel Inicial (que si existe en el SGE) y se ha

precargado una matricula que no coincide con la oferta vigente en 2026.

Para subsanar ese error, es necesario comunicarse con el equipo técnico a través del correo:
relevamientoanualcordoba@gmail.com para solicitar la actualizacion de la oferta.

Definiciones y notas metodolégicas v
En el RA Web, en cada pdagina, esta disponible el Ir al Cuadro: B
botén Notas Metodolégicas en el margen
e Notas .
Metodolégicas
algunas definiciones y la forma de cargar la
informacion en referencia a los cuadros que se

superior derecho. Si se hace clic alli, se despliegan
visualizan en esa pantalla. Alumnos de sala

de 5 anos que
nunca asistieron a
sala de 4 anos::
Consignar alumnos
no inscriptos en
sala de 4 anos.




¢De qué manera se completan los cuadros? v

El llenado de los cuadros se puede realizar de tres formas:

1.Manualmente: ingresando texto o valores numéricos a través del teclado.

2.Precarga: en este caso, solamente es necesario revisar y corroborar los datos alli existentes y
de ser necesario, realizar la correccion correspondiente en forma manual.

3.Lista desplegable: el sistema de carga permite la seleccion de una opcién a partir de un
listado automatico que se despliega y al que se accede cliqueando en la celda a completar.

SN 1-1g) M-Ma g 2 la L ! !

LT putommticn

4.Llenado automatico: hay varios botones para ello. EIl mas usado es el botén “Llenar con
ceros” que se utiliza sélo en las filas (horizontales). Es para completar las
celdas vacias de la fila donde se han declarado datos.

a.0tro boton es el de "Sin Informacién/No Corresponde’, [T [gininffNE que se utiliza en todos
aquellos cuadros donde no tenemos informacién para aportar o no corresponde llenarlo.
En estos casos, no utilizamos para llenar el nimero 0 (cero) sino que directamente
cliqueamos el botén [Fl&RiRfINE! v el cuadro se vuelve "agrisado”. Sélo puede utilizarse si
el cuadro esta vacio.

b.En caso de que no sea asi, es posible borrar la informacion a mano o bien utilizar el boton
"Borrar filas", [ESIBONaMBE para seleccionar las filas a borrar.

c. Por dltimo, se puede pulsar el boton “Traer datos del afio anterior” [iiiaerasies del sio anienor €N
cada cuadro que tenga esa opcion, que permite completar automaticamente la
informacion ya existente en las bases de datos anteriores o en el Padron de
Establecimientos Educativos. En estos casos, si es necesario modificar o actualizar la
informacion que aparece al utilizar el botén “Traer datos del afio anterior” (por ejemplo, un
cambio de domicilio del establecimiento), es necesario comunicarse con la mesa de
ayuda de la Subdireccion del Sistema Integral de Informacién Educativa a nuestro correo
oficial para proceder a modificarlo en el sistema.

5.Marcando la o las opciones correctas: donde tenemos que marcar o seleccionar una o mas
opciones correctas por cuadro. En algunos casos se pueden marcar varias opciones. En
otros, so6lo una opcidn por fila o por columna, porque son excluyentes entre si, por ejemplo,
los cuadros de Infraestructura y de Equipamiento.



¢En qué orden completar los cuadros? v

Esta recomendacion es valida para todos los cuadernillos: comenzar a completar el formulario
web desde el primer cuadro disponible y avanzar uno por uno, siguiendo el orden en que se
presentan. Esto evita la aparicién de filas o celdas en rojo entre los cuadros que estan
“articulados” entre si, donde algunas de sus cifras o totales tienen que coincidir.

Preservar los datos cargados: guardar/boton “Verificar” v

Para no perder la informacién ya cargada o cuando ya esta finalizada la carga de un cuadro,
antes de pasar al siguiente, es necesario presionar al pie y a la izquierda de la pantalla, el botén
“Verificar” - Verificar 3 |os fines de controlar y "guardar” los cambios realizados. Si el proceso de
“verificaciéon” reportara alguna advertencia o error, leer la descripcién debajo del cuadro para
resolverlo o, en caso de continuar con dudas, recurrir a los diferentes apartados de este
instructivo para solucionarlo.

¢Por qué aparecen celdas en amarillo? ;Qué se hace en esos casos? v

Las celdas pintadas en amarillo indican una ADVERTENCIA: un llamado de atencion de algun
dato que puede ser atipico o alejarse de lo esperable y para el cual se sugiere revisar y, sélo si es
necesario, corregir.

Debajo de los cuadros con celdas amarillas se indica a qué cuestion refiere la advertencia,
aunque esté escrita en lenguaje técnico se puede “descifrar” cotejando con lo cargado.

No siempre hay que modificar los datos cuando aparecen las celdas en amarillo. Por ejemplo,
cuando en una seccion de grado o afio tenemos estudiantes con sobreedad pero no tenemos
repitientes en la misma seccidn, no es necesario corregir para que esa advertencia desaparezca.
En este caso, esa indicacion pretende mostrarnos que es extrafio tener estudiantes con
sobreedad y que ninguno de ellos sea un repetidor, para que revisemos si es que nos estamos
olvidando de declarar a alguien en esa condicion.

Importante:
No debemos intentar hacer desaparecer las advertencias
manipulando los datos. Es importante comprender el contenido

de la advertencia.
Por ejemplo : no debemos poner en la columna de repetidores todos los
estudiantes con sobreedad para que la advertencia desaparezca.




¢Por qué aparecen celdas en rojo? ;Qué se hace en esos casos? v

Las celdas pintadas en rojo indican un ERROR. Pueden ser de varios tipos, aparecen después de
cliquear en el botén de guardado “Validar”.

Un error muy frecuente es la equivocacion en la suma de valores parciales, de una fila (horizontal)
o una columna (vertical). Otro error se da cuando las cifras o los totales de un cuadro no
coinciden con las cifras o los totales de otro cuadro con el que esta “articulado’. El sistema
“valida” automaticamente sumas, restas y valores que tienen que coincidir. Cuando no coinciden,
marca en rojo.

También pueden encontrarse errores en los cuadros de Planes y Titulos de los cuadernillos Verde,
Violeta y Celeste (para Secundario). En sucesivos apartados de este instructivo daremos cuenta
de estas situaciones con mayor especificidad.

”n u

¢Qué hacer ante leyendas como “En carga con error”, “En carga con Advertencias”,
“Completo con errores” o “Completo con Advertencias”?

Lista de Cuadernillos

P ¢ aracteristicas del Establecimiento (Todos) Racibide 1 e o veritiow

m CO Comin Y Amtistica S/EGE (Celeste) Estado del Cuadernillo *{mlﬂo On arrores X g Yo o Verificar

Las leyendas nos permiten identificar el o los cuadros donde se ha detectado el error u omisién
de datos. Para subsanar esta situacion, realizaremos el siguiente procedimiento:

1.Hacemos clic sobre el “Estado del cuadernillo”: en este caso  Completo con errores % para que el

sistema muestre en qué cuadro se encuentra el error. En el caso del siguiente ejemplo, el
error se encuentra en el Médulo (conjunto de cuadros) "Otros Datos de Matricula".

Lista de Cuadernillos

I Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Racibido S Ver o Varificar
M CO Comiin y Antistica S/EGE (Celeste) Completo conarrores K ol Ver o Verificar
Celeste - Planes y titulos de Secundaria/Medio Completo B Ew
Celeste - Matricula de Secundaria/Medio Completo 12 Siwer
Celeste - Cargos de SecundariafMedio Completo Iz 1 Ve
Completo con
Celeste - Owros Datos de Matricula Estado del Médulo ‘ e::ores ¢ Gl Ver




2.Cliqueamos sobre el estado del Modulo “empleto con errores X y se abrira otro cuadro mostrando la
descripcion de los errores.

Lista de Cuadros que hay que corregir en el capitulo: Celeste - Otros Datos de Matricula
Rezultadex: Mostrando articuloz 1.1 de I |1_|
e | M) TOTAL ALUMNOS Y Completo con 143=E total de varorws de Secundario | Medio | Polimodal (58] difiere del total de varones
= ' SECCIONES fDIVISIONES errores dechirado en el cadro 3.1 (39).

3.Finalmente, para hacer las correcciones presionamos el botén “Ver”, - v que nos lleva
directamente al cuadro a revisar, si es una advertencia, o corregir, si indica un error.

Cuadros de Matricula: columna "Alumnos Matriculados Promociéon / Asistida /
Acompanada”

Esta columna, presente en los cuadros de Educacién Comun 2.1 (Nivel Primario) y 3.1 (Nivel
Secundario), no se carga con ningun tipo de dato. Se completa con ceros como el resto del
cuadro.

¢Como cargamos Secciones Multiples y Multinivel? v

El Relevamiento Anual denomina como Secciones Miuiltiples a aquellas secciones que agrupan
estudiantes de dos o mas salas, grados o afios de estudio, dentro del mismo nivel. Las especifica
como “exclusivas” de cada nivel. Por otra parte, las Secciones Multinivel identifican a los
agrupamientos de estudiantes de dos niveles diferentes, predominantemente de los niveles
Inicial y Primario.

Dentro de la columna Tipo de Seccion, sélo utilizamos las denominaciones "Independiente” y
"Multiple". Bajo esta ultima denominacion cargaremos las secciones dentro de un mismo nivel
como aquellas secciones en las que se encuentran estudiantes de al menos dos niveles
(multiniveles).

Para cargar las secciones Multiples y/o las Multinivel, debemos considerar los cuadros que se
vinculan entre si, y que presentamos en la tabla siguiente:

10



Cuadros de Matricula Cuafiros
1.1/2.1/3.1 Secciones Cuadros M
22/3.2

Turno, Nombre y Tipo de seccion: son

secciones que comparten diferentes

salas/ grados/ afos de estudio dentro Completar

. de un mismo nivel. En la declaraciéon de | Informar las Cuadro M.1

Secciones . o . .
Miiltiples las mlsr’r)as debe coincidir el Nombre de seccmrTes seccmrTes

la Seccién y el Turno para cada fila que | "exclusivas". "exclusivas" de un

constituya la seccién (el Nombre de la mismo nivel.

Seccion debe tener los mismos

caracteres y espacios).

Turno, Nombre y Tipo de Seccion: son

secciones que comparten diferentes

salas/ grados/ afnos de estudio entre Informar la Completar

diferentes niveles educativos. celda que Cuadro
Secciones | En la declaracién de las mismas debe corresponda M.1.1 con la
Multinivel coincidir el Nombre de la Seccion y el segun los cantidad de

Turno para cada fila que constituya la niveles secciones

seccion (el nombre de la seccién debe incluidos. multinivel.

tener los mismos caracteres y

espacios).

Si una escuela incluye secciones independientes y multiples y/o multinivel, se completan los
cuadros M.1y M.1.1.

¢En qué condiciones un alumno es Repitiente o Repetidor? v

En la columna de repitientes del cuadro 2.1 y 3.1 (Nivel Secundario), se contabilizardan como
alumnos repetidores aquellos que cursan por segunda vez (o mas) el grado/afio de estudio en el
que se encuentra matriculado, por no haberlo promovido en su anterior oportunidad y que en este
ciclo lectivo se encuentran registrados nuevamente.

Vale aclarar que la condicién de alumno repitiente o no, viene precargado con lo declarado en el
Sistema Gestidén Estudiantes, tal como mencionamos en apartados anteriores.

11



¢Coémo cargamos la Trayectoria de Matricula (cuadro "Trayectoria")? v

En los cuadros que reconstruyen la Trayectoria del afio lectivo anterior (cuadros 2.12y 3.12 de la
Educacién Primaria y Secundaria Comun y cuadro 2.11 de Educacién de Jévenes y Adultos), el
dato de la primera columna, Matricula al inicio del ciclo lectivo, tiene que coincidir exactamente
con lo declarado en el cuadro de Matricula cargada en el RA del afio anterior (cuadros 2.1y 3.1
de la Educacién Comun y cuadro2.1 de Educacion de Jévenes y Adultos).

Este afio hemos migrado la informacion directamente desde el Relevamiento Anual 2025 para
garantizar que los datos coincidan. Ademas, se ha migrado desde el SGE, como indicamos en
parrafos anteriores, la informacion referida a los estudiantes entrados y salidos con pase y la
matricula final.

En la columna: “Alumnos regulares promovidos entre diciembre 2025 y febrero 2026 que
vinieron de otra escuela” se pone cero ya que alli deberian cargarse casos excepcionales de
alumnos que, viniendo de otra escuela, no cursaron en el establecimiento en el 2025, y solo se
inscriben a las mesas de examen para rendir materias adeudadas. Estos casos son extrafios en
la provincia de Cérdoba.

En la columna: “Otros promovidos (En otros examenes, libres, de revalida y otros regimenes de
promocion) entre el 1/5/2025 y el 30/4/2026", se captan alumnos de otras cohortes, que
cursaron en afios anteriores y no terminaron, y que egresaron, por presentarse a mesas de
examen o cursar otros programas para favorecer la terminalidad educativa, en el ciclo lectivo
anterior. En general, en Nivel Primario se informa cero. Para el Nivel Secundario son estudiantes
que egresan por plan FiNes o por haberse presentado por su lado a rendir, ya sea en planes
vigentes o en planes que no lo estan.

Cuadros de Cargos y Funciones: designaciones “Itinerantes” v

A este perfil no lo completamos en ningun caso: se llena con “0” (cero).

Caso especial: escuelas con tres o mas cargos directivos por nivel v

Si el establecimiento cuenta con tres o mas cargos directivos (por ejemplo, una institucién con
un director y dos vicedirectores), es probable que al verificar el cuadro correspondiente a Cargos
(1.12/2.13/3.14, mas 14 para Superior y 1.12 para Jovenes y Adultos) se indique con amarillo
una Advertencia en alguna de las celdas de Direccion y Vicedireccion. Solicitamos que no sea
tenida en cuenta, no corresponde a la Provincia de Cérdoba.

12



Escuelas con dos o mas niveles: ;Como informamos los cargos directivos y no
docentes?

Cuando un establecimiento, estatal o privado, cuenta con dos o mas niveles y una direccion
unificada, cargamos la informacién referida a los cargos compartidos en el nivel mas avanzado.
Por ejemplo, en una escuela con Nivel Inicial y Primario, informamos los cargos de direccion y
secretaria solamente en Nivel Primario, al igual que los cuadros que informan cantidad de
personas ("Personal con designacion docente en actividad") y las funciones docentes ("Cantidad
de personas que cumplen cada funcién docente").

De la misma manera se procede con los cargos no docentes, cuando las tareas se realizan para
ambos niveles.

¢A qué personal declaramos en los cuadros de Cargos No Docentes?

e Quienes cumplen funciones de por ejemplo personal de la Administracién, Porteria,
Ordenanza, Personal de limpieza, Cocina o servicio de PAICor, gabinetistas u otros
profesionales que cumplen funciones en la institucién y no cuentan con designacion docente.

e Dentro de la planta funcional:

o En la categoria “Administrativos” informamos a aquellas designaciones que cumplen
dicha funcion y cuyo cargo se encuentre asignado a la planta del establecimiento
educativo.

o Maestranza: declarar aqui a los cargos que cumplen dicha funcién y se encuentran dentro
de la planta. Se incluye al personal designado bajo esa categoria en las escuelas
estatales (auxiliar de servicio) y en las de gestion privada.

o Otros: declarar aqui alguna otra designacién diferente a las anteriores. No se incluye al
Representante Legal en el caso de las instituciones de gestidn privada.

¢ Fuera de la planta funcional:

o Contratado: en esta categoria se incluye el personal tercerizado a empresas para la
limpieza y mantenimiento de la institucion, aquellos profesionales que estan contratados
sin designacién docente para cumplir funciones en la institucion (funcion de gabinetistas,
médicos, asistentes sociales), y el personal enviado por municipio o comuna que no
pertenezca al programa “Auxiliares Escolares”, convenios.

o Pasantias: no deberia haber casos a declarar aqui. Ante cualquier duda comunicarse con
la mesa de ayuda de la Subdireccion del Sistema Integral de Informacién Educativa.

o Planes Sociales/ Programas: aqui se declaran el personal del PAICor y el del Programa
Auxiliares Escolares del Ministerio de Educacion.

e Casos especiales: Personal Transferido, va dentro de la planta funcional.

Recordamos no repetir a quienes cumplen tareas en dos o mas niveles: informamos sélo una
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vez, en el nivel mas alto del establecimiento.

Aqui deben declararse todos los cargos no docentes de la
institucion.

Por lo tanto no va el secretario porque es un cargo docente, ni el
ayudante técnico que es un cargo docente y estan declarados en el
cuadro correspondiente.

Cuadernillo Caracteristicas del Establecimiento: cuadro C.1 v

Este cuadro solicita que informemos TODOS los programas y proyectos por nivel en el que el
establecimiento esta incluido. TODAS las Instituciones educativas tienen que explicitar todos los
programas y proyectos en los que estan incorporados o se llevan a cabo. Por ejemplo, PAICor,
Jornada Extendida, Quinta Hora, PIT 14 a 17, entre otros.
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CUADROS ESPECIFICOS POR MODALIDAD O NIVEL v

Nivel Primario. Programas Quinta Hora y Jornada Extendida v

Cuadro 2.1. Alumnos matriculados y repitientes

Segun la Ley Provincial 9.870 se determind, en el afio 2010, la extension progresiva de la jornada
educativa en el Nivel Primario, pasando de una escuela de 4 horas a una escuela de 6 horas de
clase.

Para cumplir con esto, la Provincia de Cérdoba comenzé a ampliar la jornada escolar de las
instituciones estatales a través de modulos de dos horas reloj en cinco campos comenzando por
las zonas mas vulnerables y por el segundo ciclo de la primaria. Previo a esto, se habia
implementado en la provincia el programa de Jornada Ampliada. En una primera etapa, en la
extension de su cobertura, comienza a llamarse Programa de Jornada Extendida.

Por lo tanto, en la Provincia, podia encontrarse alguna organizacion residual vinculada a la
Jornada Ampliada (que muchas veces coexiste con la Jornada Extendida) y las iniciativas
curriculares de caracter obligatorio de las instituciones del sector estatal o privado.

Tal como hemos mencionado, la matricula por seccion se encuesta precargada con los datos
provenientes del Sistema Gestidon Estudiantes, por lo tanto, el turno y nombre de la seccidn
proviene de alli. Para poder identificar las secciones que cuentan con algun tipo de extension de
jornada (Jornada Extendida o Quinta Hora) es necesario que modifiquemos el dato referido al
Turno y Nombre de la Seccion, informando en Turno como Mafiana Extendida o Tarde Extendida
a las secciones con extension de jornada y, en el campo Nombre de la Seccion, la expresion "5H"
si extiende con Quinta Hora o agregando "6H" si extiende con Jornada Extendida.

e Turnos: se cargan los turnos correspondientes por cada seccion o tipo de seccion,
controlando que, en caso de tener Jornada Extendida o Jornada Completa, cargar el turno
respectivo: “Mafana Extendida”, Tarde Extendida” o “Doble” (Jornada Completa).

Un turno “Extendido” se refiere a cuando los y las estudiantes transitan su escolaridad con una
extension de jornada, sea por la implementacién de Quinta Hora, Jornada Extendida o porque, en
el caso del sector privado, implementen a partir del propio proyecto institucional, una ampliacion
de la cantidad de horas superando las 4 horas tradicionales del Nivel Primario.

Sélo unas pocas escuelas del sector estatal tienen Jornada Completa o Doble (las cuales deben
ser declaradas en cuadro 2.1, seleccionando en la celda de “Turno”, la opcién “Doble”). Se
considera turno doble cuando los estudiantes concurren a la mafiana y a la tarde LA MISMA
CANTIDAD DE HORAS todos los dias.

¢ Nombre de la Seccidn: colocar sin comillas evitando ademas signos de puntuacién. Para el
caso de secciones multiples, el nombre que se consigne debe ser el mismo para los grados
que componen esa seccion multiple.

En el caso de las instituciones que cuentan con las partidas presupuestarias para la Quinta Hora
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o Jornada Extendida, ademas de colocar en el turno “Turno Extendido” (mafiana o tarde), en el
nombre de la seccién deben poner 5H o 6H segun corresponda. Esto permite identificar qué
secciones cuentan con la designacion y bajo qué modalidad de extension de jornada.

Recordemos que, ademas de identificar la matricula en el cuadro 2.1 que transita alguna
modalidad de extension de jornada, debemos tomar en consideracion los cuadros que se
vinculan y que pueden dar error en caso de no coincidir. Debemos considerar entonces, los
cuadros 2.9 -2.10 - 2.15-2.20 - 2.21.

La imagen a continuacion muestra cédmo debemos cargar la informaciéon segun el tipo de
extension con el que cuenten en el cuadro 2.1.

fak Turrs Macrnds fa o Mrrea o

[

M - Mafiana

I - Intermedso
T - Tarde

| D - Doble

V- Vespenino
N - Noche

Turno | Nombre o Nimero de la Seccién

ME - N A 5h
ME -\|B 6h

TE - Tarde Extendida
DE - Doble Extendida

Nivel Primario. Programas Quinta Hora y Jornada Extendida v

Cuadro 2.9 - Cantidad de alumnos con Jornada Extendida/Completa

Cantidad de alumnos

Cantidad de alumnos en Jornada Extendida o
&n Jornada Completa

40 o mis horas

Total

Hasta 24 hs

25a29hs

0a3hs

35a39hs

Semanales

Con

Con

Con

Con

Con

Con

Toul

discapacidad

Total |
= discapacidad |

Total T

| Toul : Tota :
discapacidad | discapacidad | | discapacidad discapacidad

Primario 0 5 0 0 0 0 0 5 0 0 0 0

Este cuadro no ha sido precargado, por lo que debemos completarlo en forma manual. Aqui
debemos declarar la matricula que se encuentra en el cuadro 2.1 en extensién de jornada (Turno
Mafana y Tarde Extendida) de acuerdo con si tienen discapacidad o no, independientemente de
si se encuentran en secciones independientes, multiples o multinivel.
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Actualmente a través de las definiciones explicitadas en el documento “Una Escuela Posible” y la
propuesta de reforma pedagdgica integral del TransFORMAR@Cba, la Jornada Escolar se
reorganiza y reconfigura a partir de la denominada Jornada Unica Escolar, con sus caracteristicas
innovadoras en la extension de la jornada educativa.

Para saber cémo se configura la nueva Jornada Unica Escolar (JUE), debemos conocer, en primer
lugar, los 3 modelos que estan incluidos en la propuesta Escuelas Precursoras en la ruta 2, segun
resolucién respectiva.

Modelos de la JUE
La institucion educativa, en el marco de la JUE, podra optar segun las condiciones institucionales,
espacios, docentes y recursos ya disponibles, por uno de los siguientes modelos o proponer un
modelo alternativo:

» Modelo A: 1ero a 6to grado, 25 horas reloj semanales o 5 horas diarias (Anexo II).

» Modelo B: 1ero a 4to grado, 25 horas reloj semanales o 5 horas diarias; y 5to y 6to grado, 30
horas reloj semanales o 6 horas diarias.

* Modelo C: alternativo, que contemple como minimo la estructura curricular y carga horaria
del Modelo A.

Esta propuesta debera presentarse a la Zona de Inspeccion, para la aprobaciéon por parte de la
Secretaria de Educacion y la Secretaria de Fortalecimiento Institucional y Educacion Superior,
segun corresponda, con la participacion de la Secretaria de Innovacion, Desarrollo Profesional y
Tecnologias en Educacion.

:De qué manera se vincula la carga del turno y el nombre de la seccién del cuadro 2.1 con este
cuadro?

Recordemos que en el cuadro 2.1 se ha cargado en el nombre de la seccidn, si cuenta con un
CUPOF de 2 horas o de 1 hora segun sea Jornada Extendida o Quinta Hora.

Este cuadro solicita “la cantidad de horas que estan los estudiantes en la escuela”. La
modificacién de la Jornada Extendida y la Quinta Hora como Jornada Unica Escolar implica,
segun los documentos citados, en una tarea de “acompafiamiento”, destinadas a “integrar,
profundizar y ampliar los aprendizajes y contenidos que se abordan en los distintos espacios
curriculares, fundamentalmente aquellos saberes vinculados con las experiencias estéticas y la
cultura corporal y motriz que la escuela debe garantizar, a los fines de responder al interés
genuino de los estudiantes con la intencion de potenciar su desarrollo integral”, de acuerdo al
modelo anteriormente citado.

Esto implica que una institucion que tiene presupuestariamente CUPOF de Quinta Hora o de

Jornada Extendida NO NECESARIAMENTE EXTENDERA LAS HORAS DE CLASE, sino que los
docentes designados trabajaran a partir de la reasignacion de las horas de la siguiente manera:
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¢ Integracion al cargo base: gran parte de la carga horaria se destina a fortalecer las areas
troncales (como Lengua y Matematica), sumandose directamente a la jornada regular del
maestro de grado.

e Nuevos campos y tutorias: las horas restantes se distribuyen en campos formativos
ampliados (Ciencias Sociales y Naturales, Educacion Fisica y Artistica) e incluyen bloques
semanales de tutorias de apoyo a los aprendizajes.

Por lo tanto, con la implementacion del nuevo Disefio Curricular y el nuevo modelo de Jornada
Unica Escolar (JUE) en Cérdoba, las horas de los docentes que antes dictaban Jornada Extendida
se reestructuran para consolidar una carga horaria semanal de entre 25 y 30 horas relo;j.

Ejemplo:

Una escuela que tiene un 4°, un 5° y un 6° grado, con designacién de Jornada Extendida que en el
cuadro 2.1 fueron declaradas con 6H: en el cuadro 2.9 si esos docentes realizan el
acompafamiento de forma tal que los estudiantes estan 5 horas (en vez de las 6 que tenian que
estar anteriormente) debemos cargar la matricula en la categoria “25 a 29" porque los estudiantes
estan 5 horas por dia y por tanto, durante la semana cumplen 25.

Si ese acompafiamiento sigue realizandose de forma tal que los estudiantes cursan 30 horas por
semana, deben cargarse en la categoria “30 a 34" horas.

Puede ocurrir que algun grupo de estudiantes no puedan completar la totalidad de horas, debido a
que no han sido cubiertos algunos campos. El cuadro 2.9 permite declarar la misma cantidad de
estudiantes que el cuadro 2.1 o menos.

Nivel Primario. Programas Quinta Hora y Jornada Extendida v

Cuadro 2.10 - Alumnos que reciben ensefanza de idioma

Incluimos en este cuadro a los alumnos que reciben idioma, particularmente en la extensién de
jornada, sea 5H o 6H. La cifra puede coincidir con el cuadro 2.1 pero no es excluyente: puede
haber alumnos que no estén incluidos en la extensién de jornada y que de igual forma cursen
algun idioma. Puede suceder también que un conjunto de estudiantes no curse algun idioma por
no estar cubiertas las horas docentes. Recordemos que la informacion de la matricula y los
cargos son una foto al 30 de abril, por lo que de no haber designacion docente que permita que
los estudiantes reciban formacion en idioma, no deberiamos contar esa matricula.

Nivel Primario. Programas Quinta Hora y Jornada Extendida v

Cuadro 2.15 - Horas Catedra / Horas Reloj

En la ultima fila del cuadro indicaremos la cantidad de horas reloj semanales destinadas a cubrir
la extensién de jornada, diferenciando las horas cubiertas (siempre interinas) de las horas sin
cubrir. Las calculamos a partir de la cantidad de secciones o agrupamientos organizados en la
escuela para el dictado de los médulos, mas las horas correspondientes de coordinacién.
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Ejemplo:

La institucion educativa tiene 12 secciones (2 por grado) que estan en Jornada Extendida. La
cantidad de horas presupuestadas es la cantidad de secciones multiplicado por la cantidad de
horas correspondientes (10 por seccion - 2 por dia de la semana). Entonces tendriamos 130 horas
(120 para el dictado de la jornada y 10 de la coordinacion).

De la misma manera consignamos el total de horas reloj semanales destinadas al programa Quinta
Hora, independientemente de que sus docentes formen parte de la Planta Organica Funcional o no.
Si algunos docentes conservan horas de Jornada Ampliada, se informan igual.

2.15 - HORAS CATEDRA SEMANALES
. « Borrar filas  ccLlenar conceros  Sininf/NC |

Planta Funcional Fuera de |a Planta Funcional
horas Citedra TOTAL | Hevei =k nons O:ii:?:o
{a)+(b)+ Titular |Interings| Cubrir Contratados | Pasantias | Sociales tingrantes POF Nivel
<) (a} B c) Programas T
Cantidad de horas Citedra semanales
Horas catedra de Maestros | Profesores itinerantes
Destinadas a otras actividades funciones
1

Horas destinadas a extension de jornada escolar

Si al 30 de abril, del total de horas asignadas a la escuela para la extension de jornada, algunas
estan sin cubrir, las informamos en la columna correspondiente.

En caso de haber horas cubiertas por suplentes, deben declararse las que se encuentran en esa
condicién en el cuadro referido a la cantidad horas cubiertas por suplentes, sin por ello dejar de
cargar las horas asignadas en el cuadro 2.15.

Nivel Primario. Programas Quinta Hora y Jornada Extendida v

Cuadro 2.20 - Personal en actividad con designacion docente

En este cuadro incluimos a todas las personas que tienen designacion docente y desarrollan
tareas en la escuela, pertenezcan o no a la POF.

En el caso de los docentes que solamente participan de la extension de jornada (5H o 6H), es decir
que solo tienen designacion por hora, los informamos en la fila numerada como 2. A Jos docentes
que tienen designacion por cargo y por hora, es decir personas que dictan JE o QH y que ademas,
tienen una designacion por cargo en la escuela, se los registra en la fila 3 (por ejemplo el directivo
con horas de coordinacion y cargo directivo o un docente de grado que ademas dicta algun
campo en la extension de jornada).

Cabe aclarar que todo personal con designacién docente que proviene de otra planta (en
comisioén de servicios o alguna afectacién) debe declararse en el punto 4 del cuadro atendiendo a
si cumple funciones docentes (frente a alumnos) u otra funcién.
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Nivel Primario. Programas Quinta Hora y Jornada Extendida v

Cuadro 2.21 — Cantidad de personas que cumplen cada funcion docente

Este cuadro permite que informemos dos o mas funciones por persona, pertenezcan o no a la
planta funcional. Para la Quinta Hora informamos:

Modulos de Quinta Hora La Funcion se informa en las filas
Cultura Digital Otras funciones docentes
Inglés Maestro de Lengua Extranjera
Lengua Otras funciones docentes
Matematica Otras funciones docentes

De la Jornada Extendida informamos:

Modulos de Jornada ., . .
. La Funcidn se informa en las filas:
Extendida
Formacion Artistica Otras funciones docentes
Inglés Maestro de Lengua Extranjera
Educacion Fisica Maestro de Educacion Fisica
Literaturay TICs Otras funciones docentes

La funcion de Coordinacion de Jornada Extendida debe declararse en otras funciones docentes.

Por dltimo, no olvidamos informar Quinta Hora y/o Jornada Extendida en el cuadro C.1 del
cuadernillo Caracteristicas del Establecimiento. Y los alumnos que reciben idioma extranjero en
el cuadro C.3.

Nivel Secundario v

Carga de planes de estudio: Educacion Comun, Jovenes y Adultos y Superior

Los planes de estudio de los establecimientos de Nivel Secundario de la Educacion Comun y de
Jovenes y Adultos (cuadro 3.A. y 2.A Planes) estan precargados. No asi en el Nivel Superior No
Universitario (cuadro 1).

Para cargar estos ultimos, de la parte superior de los cuadros, oprimimos el boton “Traer datos
del afo anterior” ﬁ segun se indica en la imagen a continuacién. Esta accion
cargara automaticamente los planes/titulos de estudio asignados a su establecimiento, se

encuentren vigentes o no.
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Los planes/titulos se mostraran sélo para la lectura y las celdas quedan grisadas. Si para algun
plan/titulo no se dispone de matricula, ni egresados, cuando se graben los datos se colorearan
de amarillo, indicando una Advertencia que no impedira finalizar la carga y emitir la declaracion
jurada. Sin embargo, antes de cerrar la carga, debemos verificar que no ha habido egresados de
otras cohortes o bien por plan FiNes, que hayan egresado con esa titulacion. De contar con
egreso en esos planes, deben cargarse en los cuadros de trayectoria y egreso.

Si algun plan actual faltase o no se correspondiera con la oferta del establecimiento, por favor
contactese inmediatamente con la mesa de ayuda de la Subdireccion del Sistema Integral de
Informacién Educativa para actualizar la informacién.

Nivel Secundario v
Ciclo basico en el Nivel Secundario

Para la carga del ciclo basico / ciclo basico técnico en los cuadros Matricula y Trayectoria
(cuadros 3.1 y 3.12 de Educaciéon Comun y cuadros 2.1 y 2.11 de Educacién de Jévenes y
Adultos), corresponde indicar con 0 (cero) en la columna de nimero de orden del plan de estudio.
Esto porque el ciclo basico constituye una estructura comun, independiente de la orientacion que
se elija a partir del 4° afio de Educacién Comun y 2° afio de Modalidad de Jovenes y Adultos (ley
26.206).

Para el RA 2026, el ciclo basico con nimero de orden 0 ya aparece en la precarga del cuadro de
Matricula, de igual manera que el ciclo orientado. Atendemos entonces a que aparezca
adecuadamente reflejado en el cuadro Trayectoria (del ciclo lectivo anterior).

Establecimientos del Sector Privado v

Cargos y horas catedras

Las instituciones del sector privado informan todas designaciones docentes en la columna
correspondiente a "Dentro de la Planta Funcional". NO se utiliza la columna "Fuera de la Planta
Funcional®, en ningun caso. La condicién de designacion docente con subsidio o sin subsidio no
diferencia la carga, por lo tanto, declaramos todos los cargos, subvencionados o no.

21



En el caso de contar con personal que no tiene designacién docente, por ejemplo profesionales
de la Psicologia, la Pedagogia Social, la Psicopedagogia o el Trabajo Social, se informan en el
cuadro de Cargos No Docentes, en la columna “contratados”, tal como indicamos en parrafos
anteriores en caso de no contar con una designacién docente (horas catedra o cargo de jefe/
ayudante de gabinete).

Las instituciones del sector privado NO completan cargos ni horas catedras en las columnas de
“Contratados” e “Interinos, transitorios”. Es frecuente informar designaciones suplentes como
interinas, pero hay que distinguir. En los cuadros de cargos y horas, informamos todas las
designaciones titulares, aun las cubiertas con suplentes. A los cargos y las horas suplentes las
informamos en los cuadros que asi lo indican en su nombre.

Recordamos también, que no informamos designaciones “Itinerantes”.

Establecimientos del Sector Privado v

Maestros de Materias Especiales, niveles Inicial y Primario

Cuando una escuela privada cuenta con Nivel Inicial y otras ofertas educativas (por ejemplo,
Nivel Primario), no duplicamos las designaciones en materias especiales compartidas,
declarandose el mismo cargo en ambos niveles (por ejemplo, un profesor de musica con una
designacion por cargo de 12 horas, que dicta 3 horas en Nivel Inicial y 9 en Primario).

Desagregamos dichas horas por nivel y las declaramos en el cuadro “Horas semanales” de cada

nivel, como horas céatedra (primera fila), asignando a cada nivel la cantidad de horas que
corresponde a la persona que cumple esa funcion docente.

Como indicamos anteriormente, se informan las horas subvencionadas y no subvencionadas, no
asi las correspondientes a actividades extracurriculares.

Educacién de Jévenes y Adultos v

Nivel Primario: Ciclo/Etapa en cuadro Matricula

En el Cuadro 1.1, columna "Ciclo/Etapa’, podemos seleccionar la oferta que se va a informar
gracias a una lista desplegable con las siguientes opciones:

50- Alfabetizacién con terminalidad para aquellos estudiantes que estén en alfabetizacién

1 - Ter. Ciclo para aquellos estudiantes que estén en la 2da o 3ra etapa.
2 - 2do. Ciclo para aquellos estudiantes que estén en la 4ra o 5ta etapa.
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Matricula Nivel Primario

1.1 - ALUMNOS MATRICULADOS POR EDAD

por #dad en afos cw

Mombre de la Seccion

MPS - 5 4 0 0 0 1

P-Pri 50-Alfa |T-Tar|A

P-Pm|1-1erC |T-Tar| A M- ML T 2 0 0

P-Pri 2-2do( |T-Tar| A M - ML 4 4 0 ] 0 0
) Agregar Fila

También podemos seleccionar el Tipo de Seccion. Es importante que distingamos si una seccion

es independiente (I) o multiple (M).

Educacion de Jovenes y Adultos

Nivel Secundario: Secciones y Ofertas en cuadro Matricula

En la carga de Nivel Secundario es fundamental registrar si el plan de una seccion es presencial o

semipresencial. Las siguientes tablas orientan como cargar en esos casos:

¢ Presencialidad:

Nro. de Orden | Denominacién _ ) Nombre Tioo de
de Planes de del Plan de Nivel Ano de estudio |Turno dela D'p's'én Orientacién
Estudio Estudio / Titulo Division Ivisi
0 Ciclo Basico S-Medio | 1-1er Afo (a) (b) Segun 2- Ciclo
corresp. Basico
Segun Titulo seguin g ; ) ~ Segun Segun
cuadro 2.A corresponda SMedio | 2-2do Afio (@) (b) corresp. | corresp.
Segun Titulo segun S-Medio i & (a) (b) Segun Segun
cuadro 2.A corresponda 3-3er Afo corresp. corresp.
(a) Modalidad Semi presencialidad elige sélo Turno: A — A Distancia
(b) En caso de Semi presencialidad al nombre de la divisiénse le agrega Plan A, Plan B, Plan C
e Semipresencialidad:
Nro. de Orden | Denominacion A Nombre .
de Planes de delPlande | Nivel Ano d.e Turno dela g.'p.o.qe Orientacion
Estudio Estudio / Titulo estudio Division ivision
0 Ciclo Bésico S-Medio | 1-Ter | A-A l- 2- Ciclo
Afo Distancia Plan A Independiente | Bésico
Segun Titulo segun g ; 2-2do A-A |- Segun
cuadro 2.A corresponda SMedio | 450 Distancia| F1anB Independiente | corresp.
Segun Titulo segun S-Medio | 3-3er A-A [ - Segun
cuadro 2.A corresponda Afo Distancia Plan C Independiente | corresp.
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En caso de Nuevo Formato Pedagdgico Institucional, cargamos de la siguiente manera:

Nombre de la

Ao de estudio Turno . Tipo de Division
Division
1-Ter Aho N - Noche NFPI | - Independiente
2-2do Ano N - Noche NFPI M - Mdltiple
3-2do Ano N - Noche NFPI M - Mdltiple
Afo de estudio Turno Nombre de la Tipo de Divisién

Divisién

Por ultimo, la oferta “Combinada en linea” se carga como se indica a continuacion:

Nro. de Orden | Denominaci6n i Nombre .
de Planes de del Plan de Nivel Ano d'e Turno dela I')I'_lp_o.d,e Orientacién
Estudio Estudio / Titulo estudio Division ivision
0 CicloBasico | S-Medio | 1-Ter | A-A PlanA- | I- 2- Ciclo
Afo Distancia | CL Independiente | Basico
Segun Titulo segun S-Medio | 2-2do | A-A PlanB- |I- Segun
cuadro 2.A corresponda Afo Distancia| CL Independiente | corresp.
Segun Titulo segun S-Medio | 3-3er A-A PlanC- |I- Segun
cuadro 2.A corresponda Afo Distancia | CL Independiente | corresp.
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VERIFICACION FINALY DECLARACION JURADA v

Para finalizar la carga de un cuadernillo y emitir la declaracion jurada es necesario que sigamos
los siguientes pasos:

1.Constatar que la carga esté completa y correcta en la pantalla “Lista de Cuadernillos” y a su
vez que alli figure la leyenda “Completo” o “Completo con advertencias”.

2.0primir el botén “Verificar” « Verificar para que el sistema analice si todos los cuadros
estan completos o si hay informacién faltante.

Lista de Cuadernillos

I Caractenisticas del Establecimiento (Todos) Complets Iz I W o Verificar

M 0o coman y Antistica S/EGE (Celeste) covphe I3 [Elver o Verifionr

3.Si no encuentra errores, el cuadernillo pasara al estado “Verificado” y se podra confirmar.

Lista de Cuadernillos

Pl Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Verifcads ¥ dVer o Coniir mar

M co Comin y Anistica S/EGE (Celeste) Compln |2 Elver o Veritiew

4.Para cerrar definitivamente la carga del cuadernillo, oprima el botén. & Cenfirmar

5.Al oprimir el botén “Declaracion Jurada” @ Declaracién Jurada  ge abrird una nueva ventanay
podra revisar el formulario completo del RA.

Lista de Cuadernillos

m ,‘,‘Eﬂo«ivt:-dn Hirwdy
Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Confirmade ¥ [3Var .;;’Nrronrm cundarnillo
Todos - Caracteristicas Pedagbgicas - Educativas Completo Iz v
Todos - Funcionamiento y Financiamiento Completo Iz :W‘
Todos - Equipamiento, Tecnologia y Pedagogia Completo I Gl
Todos - Sistema de Gestibn Escolar Completo [ Bwe
Todos - Biblioteca Completo I Eiw
M co Comiin y Antistica S/EGE (Celeste) conphto 12 B3 ver o Variticn

6.Finalmente presionamos el botén “Imprimir cuadernillo” =y Imprimir para contar con la
copia de cada cuadernillo confirmado.
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Recordamos que la Subdireccion del Sistema Integral de Informacién Educativa no requiere copia
de las DDJJ.

Teléfonos: (0351) 4420954 - 4420953 / Internos: 3882 / 3955

Correo electronico: relevamientoanualcordoba@gmail.com

WhatsApp (solo mensajes): 3518788223 / 3517628279 / 3517593337

Pagina web:
https://www.igualdadycalidadcba.gov.ar/SIPEC-CBA/SFI/DGPEyPE/relevamiento-anual2026.php
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